DECYZJA nr 7-/2024
Komendanta Powiatowego Policji dla Powiatu Warszawskie
Babicach z dnia /% wrze$nia 202
w sprawie wprowadzenia wewn¢trznej procedury d
naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych w Kon
Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w St

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca

postanawiam, co nastepuje:
§1

1. Wprowadzam wewnetrzng procedure dokonywania zgloszen
dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu
Starych Babicach , tj: komorkach i jednostkach organizacyjnych
Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach —
wewnetrznych”, stanowiagca zalacznik do niniejszej decyzji.

2. Wyznaczam upowaznionych funkcjonariuszy Zespotu Kontrol
Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babic
wewnetrznych, podejmowania dziatan nastgpczych, wiaczaja
wewnetrznego i dalszg komunikacje ze zglaszajgcym/sygnalista, 1
informacje i przekazywanie zglaszajacemu/sygnaliscie informacji
przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia rejestru

*3. Osobom wymienionym w ust. 2, a takze innym osobom s
Komendy Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zach
zaangazowanym w proces dziatan nastgpczych — w zaleznos$c
zgloszenia, udzielone zostang imiennie upowaznienia adekwatne dg

4. Uwzgledniajgc fakt, iz sygnalista jest osoba fizyczna, ktor
informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym
Komorek Organizacyjnych Komendy Komendy Powiatowej Pa
Zachodniego zs. w Starych Babicach, do przestrzegania zapisov

~

go Zachodniego zs. w Starych

4 r.

okonywania zgloszen

nendzie Powiatowej Policji dla

arych Babicach

2024 r. o ochronie sygnalistow

naruszen prawa i podejmowania
Warszawskiego Zachodniego zs. w
Komendy Powiatowej Policji dla
zwang dalej ,,procedura zgloszen

Komendy Powiatowej Policji dla
ach do przyjmowania zgloszen
w to weryfikacj¢ zgloszenia
w tym wystepowanie o dodatkowe
zwrotnej oraz zwiagzanego z tym
zgltoszen wewngtrznych.

9

poza Zespolu Kontroli Komendy
odniego zs. w Starych Babicach,
i od merytorycznego przedmiotu
) zakresu realizowanych czynnosci.

a zglasza lub ujawnia publicznie
z praca, zobowiazuje¢ kierownikow
licji dla Powiatu Warszawskiego
v art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14

czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, w przyjety przez siebie sposob - z zastrzezeniem obowigzku

przekazywania informacji o procedurze zgloszen wewngtrznych
negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy.

5. Zobowiazuje¢ kierownikéw jednostek i komorek organizacyjnyc
Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Ba
do podania niniejszej decyzji do wiadomosci pracownikom i po
stuzbe, w sposdb przyjety w kierowanej jednostce/komorce organ
cytowanej ustawy, tj. 25 wrzesnia 2024 r.

6. Z niniejsza decyzja zapoznajg si¢ wszyscy pracownicy i

wraz z rozpoczg¢ciem rekrutacji lub

h Komendy Komendy Powiatowej
bicach, wymienionych w § 1 pkt 1,
licjantom zatrudnionym/petnigcym
izacyjnej, do dnia wejscia w zycie

policjanci jednostek i komodrek

organizacyjnych Komendy Komendy Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs.

w Starych Babicach wymienionych w § 1 pkt 1, co potwierdzg na k

arcie zapoznania.




7. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 6 dotyczy, takze 0s6b przed dopuszczeniem ich do pracy/stuzby.

8. Procedur¢ umieszcza si¢ na stronie internetowej/intranetowej Komendy Komendy Powiatowej
Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach oraz na stronie podmiotowe;j
Komendy Komendy Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych
Babicach w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

9. Procedura zgtoszen wewnetrznych wchodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 r.

{
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Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe
o ochronie sygnalistéw, ktbra nastepnie w dniu 19 czerwca 2024 r. podpisal Prezydent
Rzeczypospolitej Polskiej. Ustawa o ochronie sygnalistow zostata opublikowana w Dzienniku Ustaw
w dniu 24 czerwca 2024 r. Nowe przepisy zaczng obowigzywac¢ z dniem 25 wrzesnia 2024 r. Ustawa
ma na celu implementacje dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia
23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zglaszajacych naruszenia prawa Unii zwanej dalej
odyrektywa 2019/1937”. Celem dyrektywy 2019/1937 jest poprawa egzekwowania prawa
w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie wspolnych minimalnych norm zapewniajacych
odpowiedni poziom ochrony 0s6b zgtaszajacych naruszenia prawa UE, tzw. ,,sygnalistow”.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 wymienionej powyzej ustawy Komendant Powiatowy Policji dla
Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach ma obowiazek ustalenia wewnetrznej
procedury zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych.



Zalacznik do
Komendanta
Zachodniego
w sprawie wp,
zgloszen naru
Powiatu War.

WEWNETRZNA PROCEDURA DOKONYWANIA ZGE
I PODEJMOWANIA DZIALAN NAST

W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI DLA POW
ZACHODNIEGO ZS. W STARYCH B

Rozdzial I.
Postanowienia ogélne

§ 1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszefi narusze
nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszz
Babicach— zwana dalej procedura zgloszen wewnetrznych, okr
sygnalistow informacji o naruszeniu prawa (w tym inform
dotyczacym zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do
dojdzie w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszaw
Babicach lub informacji dotyczacej proby ukrycia takiego narusze

§ 2. Przyjmowanie zgloszen naruszen prawa jest elementem prawi
w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Za
stuzy zwigkszeniu efektywnosci wykrywania nieprawidtowosci
eliminowania i ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach org:

§ 3. Wdrozony
za posrednictwem opisanych kanalow, w sposob zapewniajacy
zgloszenia oraz w sposOb zapewniajacy ochrong przed dzial
represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprav
z dokonanym zgloszeniem.

system przyjmowania zgloszen umozliw

§ 4. Zobowigzanymi do stosowania si¢ do niniejszej procedury
byli i obecni pracownicy/policjanci Komendy Stotecznej Policji
na podstawie stosunku pracy oraz innego stosunku prawnego s
pracy lub ustug lub pelnienia funkcji, lub petnienia stuzby w
Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach.

§ 5. 1. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ do inform
a) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz inny
ujawnieniu mocy przepisow prawa powszechnie
bezpieczenstwa publicznego;

b) tajemnicg zawodowa zawodow medycznych oraz prawniczy

¢) tajemnicg narady s¢dziowskie;j;

d) postgpowaniem karnym - w zakresie tajemnicy poste
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylaczeniem ja

z

. Procedury zgloszen wewngtrznych nie stosuje sie rowniez do n
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art.

Decyzji nr
Powiatowego Policji dla Powiatu Warszqwslgiggo ,
zs. w Starych Babicach z dnia ../ d :

rowadzenia wewngtrznej procedury dokonywania
szer prawa w Komend-zie Powiatowej Policji dla

szawskiego Zachodniego zs. w Starych Babciach

OSZEN NARUSZEN PRAWA
EPCZYCH

IATU WARSZAWSKIEGO
ABICACH

n prawa i podejmowania dziatan
awskiego Zachodniego zs. w Starych
c$la zasady i tryb zglaszania przez

acji o uzasadnionym podejrzeniu
ktérego doszto lub prawdopodobnie
skiego Zachodniego zs. w Starych
nia prawa).

dtowego i bezpiecznego zarzadzania
chodniego zs. w Starych Babicach i

podejmowania dziatan, w celu ich
anizacyjnych.

a zglaszanie nieprawidlowosci

rzetelne i niezalezne rozpoznanie
aniami o charakterze odwetowym,
viedliwego traktowania, w zwigzku

zgloszen wewngtrznych sa wszyscy
oraz osoby ubiegajace si¢ o prace
tanowigcego podstawe Swiadczenia
Komendzie Powiatowej Policji dla

acji objetych:
ch informacji, ktore nie podlegaja
obowigzujacego ze wzgledow

ch;
powania przygotowawczego oraz
WNOSCI.

aruszef prawa w zakresie zamowien
7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia




2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o0 ochronie sygnalistow, umoéw offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca
2014 r. o niektérych umowach zawieranych w zwigzku z realizacjq zaméwienr o podstawowym
znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa oraz innych $rodkéw podejmowanych w celu ochrony
podstawowych lub istotnych interesow bezpieczefistwa panstwa na podstawie art. 346 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

3. Procedury zgloszen wewngtrznych nie stosuje si¢ do zgltoszen anonimowych.

§ 6. Uzyte w procedurze okres$lenia oznaczaja:

Y

2)

3)

4

o)

6)

7)

8)

9

KPP — Komenda Powiatowa Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych
Babicach;

dzialanie nastepcze - nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podjete przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczeg6lnosci przez postgpowanie
wyjasniajgce, wszczgcie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia,
dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamknigcie procedury
realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych lub procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
i podejmowania dziatan nastepczych;

dzialanie odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontek$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postgpowan przeciwko sygnaliscie;

informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacjg, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w KPP, w ktorej sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji
lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwigzanym z praca, lub informacj¢ dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;
informacja zwrotna — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie sygnaliscie informacji na temat
planowanych lub podjetych dziataf nastgpczych i powodow takich dziatan;

zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie informacji
o naruszeniu prawa w KPP - za pomoca dedykowanych do tego kanalow komunikacji
okreslonych w procedurze zgloszen wewnetrznych;

zgloszenie zewnetrzne - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa;

ujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej;

naruszenie prawa — to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa, dotyczace:

a)  korupcji,

b)  zamodwien publicznych,

c) ustug, produktéw i rynkow finansowych,

d)  przeciwdziatania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu,

e)  bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportu,

g)  ochrony srodowiska,

h)  ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,



i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

)] zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k)  zdrowia publicznego,

1) ochrony konsumentow,

m)  ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n)  bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatyczn
o) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rz

samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
p)  rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym z
oraz opodatkowania oséb prawnych;
q)  konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i oby
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dz
10) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 us
o ochronie sygnalistéw, tj. osoby ktére pracujg lub pr
KSP, ktore zglaszaja lub ujawniaja publicznie inform
w kontekscie zwigzanym zpracag oraz osoby, ktore
w kontekscie zwigzanym z praca przed nawigzaniem st
prawnego stanowigcego podstawg $wiadczenia pracy lut
lub na rzecz KSP, Iub petnienia stuzby w KSP lub juz p¢
11) osoba, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozu
lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosc

ych,
eczypospolitej Polskiej, jednostki

asad konkurencji i pomocy panstwa

watela - wystepujace w stosunkach
viedzinami wskazanymi w lit a-p.
stawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
acowaly (pehnily lub petnia stuzbe)
acje o naruszeniu prawa uzyskang
zglaszaja powyzsze informacje
osunku pracy lub innego stosunku
ustug lub petnienia funkcji w KSP
ich ustaniu;
mie¢ osobg fizyczna, osobg prawna
i prawnej, ktorej ustawa przyznaje

zdolno$¢ prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktdra

dopuscita si¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktdrg o
prawa, jest powigzana;
12) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — nalezy
ktora pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu p
z praca/stuzba i ktorej pomoc nie powinna zosta¢ ujawnio
13) osoba powigzana z sygnalista — nalezy przez to roz

soba, ktora dopuscifa si¢ naruszenia

przez to rozumie¢ osobg fizyczna,
ublicznym w kontekscie zwigzanym
na;

umie¢ osobe fizyczna, ktéra moze

doswiadczy¢ dzialan odwetowych, w tym wspé}pracow‘;lika lub osobg¢ najblizsza sygnalisty

w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 199

r. Kodeks karny;

14) organ publiczny — nalezy przez to rozumiec naczelje i centralne organy administracji

rzadowej, terenowe organy administracji rzadow

organy jednostek samorzadu

2

terytorialnego, inne organy pafnstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa

zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe do|podejmowania dziatan nastgpczych

w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1;

15) kanal komunikacji — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwiazania

umozliwiajace dokonywanie zgloszenia. Kanaty komuni
zgloszen wewnegtrznych: ,,Sposoby przekazywania zglosz,

Rozdzial IT

cacji okresla Rozdziat IV procedury

L2329

cn

Komoérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 7. 1. Do przyjmowania zgloszen wewnetrznych, podejmowan
w to weryfikacj¢ zgloszenia wewngtrznego i dalszg komunikacje
o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacj
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia

ia dzialan nastepczych, wiaczajac
z sygnalista, w tym wystepowanie
zwrotnej oraz zwigzanego z tym
rejestru  zgloszen wewnetrznych,

sg upowaznieni przez Komendanta Powiatowego Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs.

w Starych Babicach funkcjonariusze/pracownicy Zespotu Kontroli

KPP.




2. Nadzér nad czynnosSciami realizowanymi przez osoby, o ktéorych mowa w ust. 1 sprawuje
Komendant KPP lub jego zastepcy, ktory kazdorazowo po wplywie zgloszenia wyznacza
funkcjonariusza/pracownika z Zespotu Kontroli KPP do dalszego procedowania zgloszenia.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji dla
Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach, na wniosek pracownika Zespotu
Kontroli KPP/osoby go zastepujacej, upowaznia inne, bezstronne osoby z KPP (bazujac na ich wiedzy
i doswiadczeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub w procesie
dziatan nastepczych. Nie dotyczy to jednak oséb, co do ktorych z tresci zgloszenia wynika, ze moga
by¢é w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowiace
przedmiot zgloszenia, a takze osdb pozostajacych w relacji podlegtosci shuzbowej z osobami, ktérych
dotyczy zgloszenie.

4. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy 0séb z Zespohu Kontroli KPP, istnieje mozliwos¢ zlozenia
zgloszenia bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji dla Powiatu Warszawskiego
Zachodniego zs. w Starych Babicach — m.in. w sposob okreslony w § 15 ust. 4 niniejszej procedury
zgloszen wewnetrznych.

5. W okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 4, Komendant Powiatowy Policji dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach, wyznacza Naczelnika Wydzialu Prewencji KPP
lub jego Zastepce, upowaznionego do podejmowania dziatan nastepczych, wiaczajac w to weryfikacje
zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalist3, w tym wystgpowanie o dodatkowe
informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewngtrznych - w zakresie dotyczacym
przedmiotowego zgloszenia. Przepis ust. 3 w odniesieniu do Naczelnika Wydziatu Prewencji KPP lub
jego Zastepey stosuje si¢ odpowiednio.

6. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1-5 dzialaja na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta
Powiatowego Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach i sa
zobowiazane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dziatan nastgpczych, takze po
ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach, ktérego wykonywaty te czynnosci.
Wzory upowaznienia w tym zakresie stanowig zatgczniki Nr 2 i Nr 3 do procedury zgloszen
wewnetrznych.

7. Ewidencja wydanych upowazniefi do przetwarzania danych osobowych okreslonych w pkt. 6
prowadzona jest w Zespole Kontroli KPP. Ewidencja moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik Nr 8 procedury zgloszen wewngtrznych. Osoba
wyznaczona przez Komendanta Powiatowego Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w
Starych Babicach do prowadzenia ewidencji zobligowana jest do biezacej weryfikacji wpisow
dotyczacych wydanych upowaznien.

8. Osobom wyznaczonym do rozpatrywania zgloszen gwarantuje si¢ niezalezno$¢ w wykonywaniu
swoich dziatan — nie moga one otrzymywac instrukcji postgpowania od zadnej osoby z organizacji.



Rozdzial ITI
Poufnos¢ informacji

procedury zgloszen wewnetrznych,
uniemozliwienia nieupowaznionym

§ 8. Osoby upowaznione, o ktorych mowa w Rozdziale II |
w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sa do
osobom uzyskania dostgpu do informacji objetych zgloszeniem o
tozsamosci sygnalisty, osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie oraz osob
poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktorych moz
zidentyfikowa¢ tozsamos¢ takich osob. Obowigzek zachowania
i danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i wery{
podejmowania dziatan nastgpczych) obowigzuje te osoby takze p
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te prac

raz zapewnienia ochrony poufnosci
y wskazanej w zgloszeniu. Ochrona
zna  bezposrednio lub  posrednio
tajemnicy (w zakresie informacji
ikacji zgloszen wewngtrznych oraz
0 ustaniu stosunku pracy/stuzby lub
e/stuzbe.

§ 9. Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, podejmowaniu dziatan nastgpczych
oraz zwigzanych z tym przetwarzaniem danych osobowych, przedjit;brane sg srodki:

1) uniemozliwiajace uzyskanie dostepu do informacji objgtej zgloszeniem nieupowaznionym

osobom;

2) zapewniajace ochron¢ poufnosci tozsamosci zglaszajaceg

oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

0, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie

§ 10. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie,
posrednio zidentyfikowaé tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktdrej

§ 11. Osoba wyznaczona do przyjmowania zgloszen, niezv
anonimizacji danych sygnalisty i nadaje mu identyfikator numery
na wszystkich etapach postgpowania wyjasniajacego. Pseudnonim
informacje  umozliwiajace  bezposrednia  lub  posrednic
ze szczegblnym uwzglednieniem tego, czy sama tres¢ zglos:

sygnalisty.

§ 12. 1. W przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne zostato p
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

a) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkoy

dokonujacej zgloszenia lub osoby, ktérej dotyczy zgloszeni

b) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewngtrzneg

Powiatowemu Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachoc

jego zastepcy, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w ty

2. Jezeli zgloszenie wplynie innym, niz zatwierdzony do przyjmow

Jje otrzyma jest zobligowana niezwlocznie przekazaé je osobi

zgloszen i usunaé wszelkie jej kopie (np. z poczty e-mail). Osoba

w tajemnicy informacji, z ktorymi si¢ zapoznata.

§ 13. 1. Komendant Powiatowy Policji dla Powiatu Warszaws}
Babicach jako Administrator danych osobowych zapewnia reali
przetwarzane w ramach obstugi zgloszen sygnalistow, wskazany
kierowanej do sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie ora
z zastrzezeniem ust. 2.
2. Realizacja niektorych praw osob, ktérych dane dotyczg, nast
mowa w art. 8 ust. 5 i 6 ustawy o ochronie sygnalistow:

}
zenia nie wskazuje na tozsamosé

O

ktorych mozna bezposrednio lub
dotyczy zgloszenie.

focznie po otrzymaniu dokonuje

czny, ktory bedzie wykorzystywany

izacja obejmuje wszelkiego rodzaju
identyfikacje  sygnalisty,

rzyjete przez osobe nieposiadajaca

waC ustaleniem tozsamosci osoby

€
bezposrednio Komendantowi

Iniego zs. w Starych Babicach lub

m zgloszeniu.

ania zgloszen kanatem, osoba ktora

e upowaznionej do rozpatrywania

ta zobowigzana jest do zachowania

kiego Zachodniego zs. w Starych
izacje praw osoOb, ktorych dane sa
ch w tresci klauzuli informacyjne;j
17 osoby wskazanej w zgloszeniu,

epuje z ograniczeniami, o ktorych




a) administrator nie informuje osob, ktorych dane sg przetwarzane na postawie art. 14 RODO
(osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu) o zrddle danych
osobowych, chyba, ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie
sygnalistow, albo wyrazit zgode na takie przekazanie,

b) w ramach realizacji prawa dostepu do danych osobowych administrator nie przekazuje
informacji o zrodle danych, chyba ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6
ustawy o ochronie sygnalistow, albo wyrazil zgodg¢ na takie przekazanie.

§ 14. 1. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty, w zwiazku
ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zatacznik Nr 5 procedury zgloszen wewnetrznych.

2. Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych osdb, ktérych dane zostaly
pozyskane, w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalacznik Nr 6 procedury zgloszen
wewnetrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 15. 1. Sposoby przekazywania zgloszen wewnetrznych, obejmuja mozliwos¢ dokonywania
zgloszenia ustnie w postaci bezposredniego zgloszenia w formie protokotu lub pisemnie w postaci
papierowej zgodnie z pkt. 3.

2. Sktadane zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy, date
oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg¢ i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwo$¢ wystapienia naruszenia
prawa, wskazanie podmiotu, ktorego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych Swiadkow
naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore
moga okaza¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu.
Przyktadowy wzor druku formularza zgloszenia stanowi zatacznik Nr 1 do procedury zgloszen
wewnetrznych.

3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:
a) wystanie go na adres: Zesp6t Kontroli Komendy Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego
Zachodniego zs. w Starych Babicach z siedziba przy ul. Warszawska 276, 05-082 Stare Babice,
w zamknietych dwoch kopertach z dopiskiem: .zgloszenie wewnetrzne — do rak wiasnych
osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”,

b) doreczenie go osobiscie do recepcji Komendy Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego
Zachodniego zs. w Starych Babicach z siedziba przy ul. Warszawska 276, 05-082 Stare Babice
lub do Kancelarii Ogdlnej Komendy Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego
Zachodniego zs. w Starych Babicach ~w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem jak
w punkcie a).

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 7 ust. 4 procedury zgloszefn wewnetrznych,
zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

a) wystanie go na adres: Sekretariatu Komendy Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego
Zachodniego zs. w Starych Babicach, w zamknigtych dwodch kopertach z dopiskiem,
~Zgloszenie wewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie”,

b) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendy Powiatowej Policji dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach, w zamknigtych dwoch kopertach

c




z dopiskiem, ,zgloszenie wewnetrzne — do rak wlasnych

osoby upowaznionej, nie otwieraé

w sekretariacie”,
5. Koperta z dopiskiem, o ktorym mowa w ust. 3 i 4), nie 1

moze byé otwierana przez osobe

nieposiadajaca pisemnego upowaznienia Komendanta Po

wiatowego Policji

dla Powiatu

Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach do przyjm

6. Dostgp do wiadomosci zlozonej w zamknigtej kopercie z do
do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé¢ w_se

owania zgloszen wewngtrznych.

iskiem ..zgloszenie wewnetrzne —

i

retariacie” ma tylko: Komendant

Powiatowy Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w
oraz upowaznione osoby.

7. W przypadku, gdy do Kancelarii Ogolnej/Sekretariatu Kot
Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach wpl;
adnotacji .zgloszenie wewnetrzne — do rak wlasnych osob;

Starych Babicach lub jego zastepcy

mendanta Powiatowego Policji dla
ynie korespondencja w kopercie bez

upowaznionej, nie otwiera¢ w

sekretariacie”, a pracownik Kancelarii Ogolnej/Sekretariatu Ko
Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach po
stwierdzi, ze dotyczy ona zgloszenia wewnetrznego — sygnalisty,
korespondencje przekaza¢ Komendantowi Powiatowemu Pol
Zachodniego zs. w Starych Babicach lub jego zastepcy, badz u
zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji, z ktérym

8. Na wniosek zglaszajgcego, zgloszenie ustne dokonuje sie p
w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Z
w formie protokotu spotkania zorganizowanego w terminie 14
wniosku. W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty
po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Preferowang formg w
m.in. skorzystanie z numeru telefonu: 507103804 — ktory jest n
wykorzystywanych w ramach dziatalnosci Zespotu Kontroli

w sprawie sygnalistow i jest aktywny od poniedziatku do piatk
ustawowo wolnymi). Podczas spotkania, po poinformowaniu sy
jest formie protokotu spotkania.
1 zatwierdzenia protokohu spotkania poprzez jego podpisanie.

w

9. Odnotowanie w zgloszeniu oswiadczenia sygnalisty w zakresie
Jjego danych osobom nieuprawnionym.

§ 16. Zgtoszenia wewngtrzne, ktdre sa anonimowe nie sg rozpatryv

§ 17. W celu skutecznego podjecia dzialan nastepczych ora;
sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie pods
mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych,
potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania
etapach procedowania zgloszenia.

Rozdzial V

o}

gtrklalisty, zgloszenie dokumentowane
Sygnalista moze dokonac

mendanta Powiatowego Policji dla
otwarciu i zapoznaniu si¢ z trescia
winien niezwlocznie przedmiotowa
icji dla Powiatu Warszawskiego

powaznionej osobie. Pracownik ten

i sie zapoznal.

odczas bezposredniego spotkania

achodniego zs. w Starych Babicach
4 dni od dnia otrzymania takiego

, spotkanie takie organizowane jest
yyznaczenia terminu spotkania jest
iezalezny od kanaléw komunikacji
P. Numer ten stuzy do kontaktu
godz. 9:00 do 15:00 (poza dniami

sprawdzenia, poprawienia

wyrazenia zgody na udostepnienie

vane zgodnie z niniejsza procedura.

7z przekazania informacji zwrotnej
aino adresu do kontaktu, ani nie jest
nie bedzie realizowany obowigzek
informacji zwrotnej w kolejnych

Rejestr zgloszen wewnetrznyc

§ 18. 1. Zgloszenie wewngtrzne zawierajace informacje o
sygnalistg, za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatd
w Rozdziale 1V podlega zareiestrowaniu w Reiestrze zotoszen we

aruszeniu prawa dokonane przez

w komunikacji w sposob okreslony

!

netrznvch



2. Wpisu w rejestrze zgloszen wewnetrznych, gdzie odnotowuje si¢ zgloszenia wewnetrzne dotyczace
naruszenia prawa przez osoby z poza Zespotem Kontroli KPP dokonuje osoba, o ktorej mowa w § 7
ust. 1 procedury zgtoszen wewngtrznych. Przedmiotowy rejestr przechowywany jest w pomieszczeniu
stuzbowym Zespotu Kontroli KPP, w zabezpieczonej przed dostgpem o0sdb postronnych szafie
zamykanej na klucz.

3. Wpisu w rejestrze zgloszen wewngtrznych, gdzie odnotowuje si¢ zgloszenia wewnetrzne dotyczace
naruszenia prawa przez osoby z Zespole Kontroli KPP dokonuje osoba, o ktérej mowa w § 7 ust. 5
procedury zgloszen wewngtrznych. Przedmiotowy rejestr przechowywany jest w pomieszczeniu
stuzbowym Zespotu Kontroli KPP, w zabezpieczonej przed dostgpem osoéb postronnych szafie
zamykanej na klucz.

4. Rejestr zgloszen wewnetrznych obejmuje: numer zgloszenia/numer zgtaszajacego, date dokonania
zgloszenia, przedmiot zgloszenia, informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych, wynik
przeprowadzonych dziatan nastepczych, datg zakoficzenia sprawy/przekazania informacji, dane osoby
dokonujacej wpisu, dane referenta czynnosci nastgpczych. Wzor rejestru stanowi zalgcznik Nr 4
do procedury zgloszen wewnetrznych.

5. Dane osobowe zglaszajacego, jak rowniez dane osoby ktdrej dotyczy zgloszenie nalezy odnotowac
na odrebnej karcie i przechowywa¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej numerem sprawy (tozsamy
z numerem zglaszajacego) w pomieszczeniu stuzbowym Zespotu Kontroli KPP badz jego zastepcy,
w zabezpieczonej przed dostgpem osob postronnych szafie zamykanej na klucz.

6. Dane osobowe zgtaszajacego, jak rowniez dane osoby ktorej dotyczy zgloszenie sa przechowywane
przez okres 3 lat do konca roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono prowadzenie czynnosSci
w przedmiotowym zakresie. Nastepnie przedmiotowe dane podlegaja komisyjnemu zniszczeniu
w Zespole Kontroli KPP.

Rozdzial VI
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 19. 1. Wstepna weryfikacja zgloszenia polega na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgloszeniu
stanowi informacje o naruszeniu prawa i czy zgloszenie zostalo dokonane przez osobe spelniajgca
wymogi okres$lone w ustawie o ochronie sygnalistéw, a takze czy nie zachodza okolicznosci
wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o ktérych mowa w § 5 procedury zgloszen
wewnetrznych.

2. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w § 5 procedury zgloszen
wewnetrznych., brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastgpczych, o czym informuje sig
zglaszajacego.

§ 20. 1. Funkcjonariusz Zespotu Kontroli KPP/osoba go zastepujacg, w terminie 7 dni od dnia wplywu
do KSP zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanatéw komunikacji wskazanych w § 15

procedury zgloszei wewnetrznych, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia wewngtrznego chyba,
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie.



2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa
wewngtrznych, Naczelnik Wydziatu Kadr KSP lub osoba go zas
wpltywu do KPP zgloszenia dokonanego za posrednictwem kana
ust. 4, potwierdza sygnaliScie przyjgcie zgloszenia wewngtrzne
adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé¢ potwierdzenie.

w § 7 ust. 4 procedury zgloszen
tepujaca, w terminie 7 dni od dnia

tu komunikacji wskazanego w § 15

go chyba, ze sygnalista nie podal

3. Wzor potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego stanowi zatacznik Nr 7 do procedury

zgloszen wewnetrznych.

§ 21. Przy czynnosciach, o ktérych mowa w § 20 realizuje si¢ jec

wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskieg‘

inoczesnie obowigzek informacyjny

o i rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych ‘

(ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 11
ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 14 procedury zgloszen wewng

Rozdzial VII
Dzialania nastepcze

§ 22. 1. Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest weryfikacja
w zgloszeniu wewnetrznym - polegajaca na uprawdopodobnieni
nieprawidlowosciom, o ktorych mowa w zgloszeniu wewngtr
zaradczych przed wystapieniem skutkéw naruszenia prawa lub
po ich wystapieniu.

2. Dzialania nastepcze realizowane sg w szczegélnosci w1
zmierzajacych do realizacji celow dzialania nastepczego.

3. W ramach dziatan nastepczych istnieje m.in. mozliwos¢.:
a. zwracania si¢ o zaj¢cie stanowiska do osoby, ktorej do
zasad poufnosci tozsamosci sygnalisty;
odbierania wyjasnien od oséb dysponujacych wiedza w
w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;
pozyskiwania kopii dokumentéow dot. badanego narusze
prawa regulujacych kwestie dostepu do danej dokumer
trybie postepowania;
. wystgpowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w doko
adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe in
posiadaniu — zwlaszcza, jesli tresci zawarte w danym

b.

na realizacje celow dziatan nastgpczych.

4. Przy czynnosciach wzgledem osob dysponujacych wiedza w
ktorych dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem nar
obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia Par
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizy
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz.

obejmujacy tresci ujete w klauzuli, o ktorej mowa w § 14 procedur

oraz uc

3

hylenia dyrektywy 95/46/WE

9 z 04.05.2016) — obejmujacy tresci

trznych.

prawdziwosci informacji zawartych
u zgloszenia oraz przeciwdzialanie
znym — poprzez podjecie dziatan
ich maksymalne zminimalizowanie

formie czynnosci weryfikacyjnych

tyczy zgloszenie — z zachowaniem
przedmiocie badanego naruszenia,

nia — z poszanowaniem przepisow
itacji procedowanej w okreslonym

aniu zgloszenia, z wykorzystaniem
rmacje, jakie moga by¢ w jego
zgloszeniu nie pozwalaja w petni

przedmiocie badanego naruszenia,
ruszenia, realizuje si¢ jednoczesnie
lamentu Europejskiego i Rady (UE)
cznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych oraz uchylenia dyrektywy
Urz. UE L 119 z 04.05.2016) —
y zgloszen wewngtrznych.




5. W toku realizacji dzialan nastgpczych, wszystkie osoby je realizujace, maja obowigzek
podejmowania czynno$ci z zachowaniem nalezytej starannosci, a takze obowigzek zapewnienia
ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty.

6. Funkcjonariusz Zespolu Kontroli KPP/osoba go zastgpujaca, lub osoba o ktorej mowa w § 7 ust. 5
procedury zgloszen wewngtrznych, przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w nieprzekraczalnym
terminie 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego, lub w przypadku
nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 20 procedury zgloszen wewngtrznych - 3 miesigcy
od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego, chyba ze zglaszajacy nie podat adresu
do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ informacj¢ zwrotng. Okolicznos¢ przekazania informacji
zwrotnej w wymienionym terminie, nie jest rownoznaczna z ostatecznym zakonczeniem dzialan
nastepczych.

7. Zakonczenie dziatan nastepczych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedkladanym do zatwierdzenia
Komendantowi Powiatowemu Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych
Babicach, zawierajacym informacje o:

— przebiegu realizowanych czynnosci,

— realizacji celéw dzialania nastgpczego,

— rekomendacjach: w zakresie wskazania $rodkéw naprawczych (autokorekty) mozliwych
do wdrozenia w jednostkach i komorkach KPP lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby,
ktora dokonala naruszenia prawa, jak rowniez w zakresie dalszego nadania biegu sprawie
m.in. poprzez wskazanie, ze wskutek dziatan nastgpczych stwierdzono, iz informacja objeta
zgloszeniem winna by¢ procedowana w trybie postgpowania prawnego toczgcego sig
na podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego.

— wskazaniu, czy w toku dziatan nastgpczych ujawniono okolicznosci podlegajace
odpowiedzialnosci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow.

8. Po zakonczeniu dokumentacja zgromadzona w ramach dziatan nastgpczych podlega archiwizacji
po uprzednim zanonimizowaniu wszelkich danych moggcych mie¢ wptyw na identyfikacje sygnalisty.

Rozdzial VIII
Zakaz dzialan odwetowych

§ 23. 1. Wprowadza si¢ zakaz podejmowania dziatah odwetowych wobec sygnalisty, ktory dokonat
zgloszenia (zardwno wewngtrznego jak i zewnetrznego), a takze ujawnienia publicznego — zgodnie
z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw.

2. Do kwestii zwigzanej z zakazem dziatan odwetowych i Srodkéw ochrony, odnoszacych sig

do zgloszen zwigzanych z procedura zgloszen wewngtrznych, zastosowanie majg przepisy
Rozdzialu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw.

Rozdzial IX
Zgloszenia zewnetrzne

§ 24. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢ zgloszona w kazdym przypadku rowniez
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organdéw publicznych oraz w stosownych przypadkach

an



do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominigciem niniejszej
procedury zgloszen wewngtrznych - bez dokonania zgloszenia wewnetrznego'.

2. Zgloszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ
publiczny, ktérzy nastepnie podejmujg czynnosci okreSlone w procedurze przyjmowania zgloszen
zewnetrznych.

' Przepisy odnoszace si¢ do ,,zgloszen zewnetrznych” wchodza w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
z ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.







Formularz zgloszenia wewne¢trznego w Komendzie Poy
Warszawskiego Zachodniego zs. w Star;

Zalacznik Nr 1
do procedury zgloszen
wewngtrznych

wiatowej Policji dla Powiatu
ych Babicach

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?
dziatania o charakterze korupcyjnym,

— dzialania z zakresu zamowien publicznych,

— dzialania z zakresu ochrony prywatnos$ci i danych osobowych,

—  dzialania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obyw
jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami
obszarach.

— dzialania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatyczn

- mne

vatela - wystepujace w stosunkach
wskazanymi wyzej wymienionych

ych,

Tres¢ zgloszenia:
— Opisz szczegdtowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia z
Podaj dat¢ i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date
0 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/stuzbg
Opisz konkretng sytuacj¢ lub okolicznosci stwarzajace mozliwos¢ w]
Wskaz podmiot, ktorego dotyczy zgloszenie,

Wskaz ewentualnych swiadkow naruszenia prawa,

Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a

W procesie rozpatrywania zgloszenia,

Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byl (np. os
Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowac opisane przez Cie

godnie z wiedza, ktora posiadasz:

i miejsce pozyskania informacji
w jednostce/komoérce KSP),
ystgpienia naruszenia prawa,

ktore moga okaza¢ si¢ pomocne

oby w KSP, media i inne).
bie naruszenia prawa?




Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

2) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty
i okolicznos$ci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi wewnegtrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych
Babicach

4) Do protokotu dolaczono nastepujace zalaczniki ( kserokopie dokumentdéw, nosniki pamieci,
zdjecia itp.,)

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE STOLECZNEJ POLICJI

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisoéw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w  sprawie  ochrony  o0séb  fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujg, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach z siedziba przy ul. Warszawska 276, 05-082 Stare
Babice.

2. W sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowaé sie
za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony
danych pod adresem: e-mail:iod.kpp_zachod@ksp.policja.gov.pl.

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania
wyjasniajacego na podstawie obowiazku prawnego ( art. 6 ust. 1 lit c RODO), jakiemu podlega administrator
na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. (Dz. U. poz. 928) lub dobrowolnej

zgody, jezeli nie decyduje si¢ Pan/i na zachowanie anonimowosci (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO) .

4. Administrator zapewnia poufno$ci Pani/a danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja udostepnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.

6. Pani/a dane osobowe moga by¢ udostgpnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie
przepisow prawa.

7. Pani/a dane osobowe bgda przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano zgloszenie lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowarn
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie
sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do Zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,

a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie
nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. W przypadku gdy zgoda stanowi podstawe przetwarzania Pani/a danych, mozna ja wycofaé
w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie bedzie mialo wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

11. Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach.

12. Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Informujemy, ze do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany.
Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub
osobiscie w jednym z oddzialow.




